TRƯỜNG THCS NGUYỄN DU

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN - NĂM HỌC 2023 - 2024

(Từ ngày 21/8/2023 đến ngày 27/8/2023)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

21/8/2023
	- Trực lãnh đạo đơn vị 
	Cả ngày
	Cô HT

	
	- Họp giao ban Ban Lãnh đạo
	Sáng
	CBQL

	
	- Tiếp tục hoàn thiện bổ sung hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức giảng dạy theo Thông tư số 01, 02, 03/2021/TT-BGDĐT và Thông tư số 08/2023/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo theo kết quả kiểm dò từ Tổ chức PGD
	Trong tuần
	Cô Trâm - KT, cô Lệ Anh - VT

	
	- Quản lý các công trình đang sửa chữa và tiếp tục tiếp nhận tài trợ giáo dục từ nhà tài trợ.
	Trong tuần
	Theo QĐ và phân công

	
	- Bồi dưỡng đội HSG lớp 9 năm học 2023-2024 theo lịch GV đăng ký.
	Trong tuần
	GV tham gia BD và tự nhắc lịch đến HS

	
	- Đón PGD kiểm tra điều kiện triển khai thực hiện Chương trình GDPT 2018 năm học 2023-2024 (theo KH 890/KH-GDĐT ngày 09/8/2023)
	Theo KH
	CBQL, các bộ phận

	
	- Nhận sổ theo dõi sức khỏe học sinh năm học 2023- 2024 (đi mang theo giấy giới thiệu)
	Trong ngày
	Cô Quý-YT

	
	- Báo cáo tình hình đầu năm học theo link của Sở GD.
	Trong tuần
	2 cô P.HT

	
	- Tập luyện chương trình Văn nghệ trong GV, HS phục vụ Lễ khai giảng NH mới
	Theo lịch
	TP: theo QĐ phân công của QL - CTCĐ

	
	- Họp nhân viên bếp xin làm bán trú năm học mới 
	8h30
	QL, Tổ VP và nhân viên bếp

	
	- Quản lý họp GVCN lớp
	9h00
	QL, Lâm BV, T.Đại, HĐT và 44 GVCN

	
	- Họp HĐSP tiếp tục về nội dung chuẩn bị cho năm học mới 
	9h30
	HĐSP và hợp đồng

	
	- Chuẩn bị biên chế lớp học cho NH mới 

- Hoàn thiện phân công nhân sự trong NH mới
	Hạn chót 22/8
	CBQL

	
	- Trình tham mưu xây dựng kế hoạch hoạt động phục vụ NH mới trong HĐT
	Trong tuần
	Các bộ phận

	Thứ Ba 22/8/2023
	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hậu - P.HT

	
	- Tập trung HS tham gia chương trình văn nghệ chào mừng NH mới 2023-2024 để tập luyện
	Theo lịch
	QL, 4 KTCN mới, GVCN theo phân công của KTCN và biên đạo

	
	- Tham dự  Hội nghị Tổng kết năm học 2022- 2023 và triển khai nhiệm vụ năm học 2023- 2024 Giáo dục Trung học (Nam: Âu phục, Cravate; Nữ: áo dài truyền thống) tại Trường ĐH Sài Gòn (273 An Dương Vương P3, Q5)
	13h30
	Cô  Hiệu trưởng

	
	- Học sinh ôn tập thi IC3 trực tuyến theo link trung tâm IIG gửi
	22-26/8
	GVCN các lớp TATC NH 2022-2023 và GVCN mới  nhắc nhở HS

	
	- Ứng dụng công nghệ thông tin tạo nhóm PHHS năm học mới để tiện liên hệ PH và HS hình thức trực tuyến.
	Hạn chót 23/8/2023
	44 GVCN mới

	
	
	
	

	Thứ Tư 23/8/2023
	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hương - P.HT

	
	- Nhận bàn giao lớp học, đề xuất CSVC còn thiếu và tổ chức trang trí lớp học cùng PHHS để chuẩn bị đón năm học mới.
	Trong tuần
	GVCN, KT,BV và 2 cô P.HT 

	
	- Dán công khai danh sách lớp năm học mới 2023-2024 tại cổng trường.
	Hạn chót 14h00
	QL và VP

	Thứ Năm

24/8/2023
	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hậu - P.HT

	
	- Hội nghị tổng kết năm học 2022-2023 và triển khai phương hướng nhiệm vụ năm 2023-2024 tại PGD
	7h30
	TP theo Thư mời

	
	
	
	

	Thứ Sáu 25/8/2023
	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hương - P.HT

	
	- Tập huấn phòng chống xâm hại và bóc lột sức lao động trẻ em dựa trên cơ sở giới cho giáo viên và cán bộ trẻ em tại PGD
	07h45
	Cô Hoa - Nhóm trưởng  môn GDCD 

	
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức giảng dạy trong các cơ sở MN, TH, THCS công lập và trường GDCB HV theo Thông tư số 01, 02, 03/2021/TT-BGDĐT và Thông tư số 08/2023/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
	Hạn chót
	Cô Trâm - KT, cô Lệ Anh - VT

	
	
	
	

	Thứ Bảy

26/8/2023
	- Trực trường theo phân công 
	Cả ngày
	Nhóm BV

	
	- Hội nghị công tác Đội và phong trào thiếu nhi thành phố giai đoạn 2023 - 2028 tại Nhà thiếu nhi Thành phố
	07h00
	Cô Trang - TPT Đội 

	Chủ Nhật 27/8/2023
	- Trực trường theo phân công 
	Cả ngày
	Nhóm BV

	
	- Đơn vị không hoạt động
	Cả ngày
	BV trực theo phân công


Gò Vấp, ngày 20 tháng 8 năm 2023






    

  HIỆU TRƯỞNG

                                                                                             (Đã ký) 

Trương Thị Đẹp
